2024-03-06 Juhtruhma kohtumine

6. marts 2024
Kell: 10:00-12:00 (L&kke 4, Tallinn; elektrooniline)

Juhatas: Kristi Madismae

Osalejad: Aire Oismae (HTM) Elve Adamson (AKI), Janika Kabur (SMIT), Kersti Mustsaar (SA), Kart Allert (RaM, SoM, MKM, JuM), Sille Uusleer (SiM), K
ristel Mandmaa (KaM), Pille Noodapera

(RA), Ingrid Kaskpeit (KuM), Hille Oidema (VaM), Liis Piirma (RIK), Aila Soroka (RegP8M), Silver Salla (RaM), Kaire Karp (RK), Aivi Eller (RTK), Kristiina
Laius (KLIM)

Puudusid: Mariko Méanna (TTJA)

PAEVAKORD:

1. Siseministeeriumi teabehalduse korraldamine, sh andmete umbisikustamise ja kustutamise kord - S. Uusleer, Siseministeerium
2. Aktuaalsete teemade Ulevaade (keskne teenus, asutused).

3. AK piirangud/EIS juhend.

4. Muud aktuaalsed teemad.

1. Siseministeeriumi teabehalduse korraldamine, sh andmete umbisikustamise ja kustutamise kord - S. Uusleer, Siseministeerium
Sille Uusleer jagas kogemust Siseministeeriumi teabehalduse praktikast, sh

valdkonnaga seotud alusdokumendid Siseministeeriumis
vastutuse jaotus erinevatest struktuuritiksuses

teabe tervikilevaate koostamine

andmete umbisikustamise ja kustutamise kord

S. Uusleeri ettekanne on kokkuvéttele lisatud.
Toimus arutelu:

® Kuidas alustada valdkonna korraldamisega, kust peab tulema nd initsiatiiv ja ootused? Sille mérkis, et Siseministeeriumis sai valdkonna areng
alguse juhtkonna ootustest. Puudusid lllid erinevate valdkondade vahel, asutuses viidi [abi andmeaudit, mille tiks tahelepanekutest oli see, et
teabehalduse valdkonda tuleb kasitleda tervikuna, sh seada arengusuunad (strateegia), vastutajad.

® S. Uusleer tdi vélja, et véga oluline on see, et protsessid on kirjeldatud ning protsessidel on omanikud, kes vastutavad oma protsessi (teenuse)
osas teabehalduse eest. Teabehalduse valdkond on sisuteenustele partneriks, kuid oluline on just vastutuse teadvustamine sisu poole pealt.

® Teabe tervikiilevaatest rédkides t6i S. Uusleer vdlja, et neil on praegu eraldi kehtestatud liigitusskeem, kuigi dokumendi faili mottes on
liigitusskeem ja llevaade uhes failis eraldi lehtedena. Paris Uihte tabelisse kokku ei saa panna, teabe tervikiilevaade sisaldab teise detailsusega
infot. Siseministeeriumis praegu tegeletakse sellega, et otsida ecxelile alternatiivina muud lahendust, mis toetaks teabe tervikilevaate haldamist.

® Siseministeerium tegeleb valdkonnaga haldusala tleselt ning ministeeriumil on koordineeriv-juhendav-toetav roll. Eraldi toimuvad kord kvartalis
naiteks ministeeriumi ja hallatavate asutuste dokumendihaldurite kohtumised, eraldi kohtuvad ka andmehalduse inimesed.

® Siseministeeriumis praegu toimub valdkonna koordineerimine selliselt, et vastutus on erinevate struktuuriiiksuste vahel ara jagatud. Koost6o
toimib ning kitsaskohti ei ole. Oluline on see, et vastutused on selgelt paigas ning vajalikud inimesed oleksid kaasatud.

® Téanane tulemus on pikaajalise t66 tulemus ja S. Uusleer mérkis, et valjakutseid jagub ning kindlasti on tegemist valdkonnaga, mis vajab pidevat
ja jarjepidevat tegelemist. Naiteks teabe hoiukohti tekib pidevalt juurde ning teabehalduse vaates on oluline.

* Andmete umbisikustamise ja kustutamise kord on aluseks jargnevateks tegevusteks (kaardistuseks), millega hakkavad teenuse omanikud
koostdos siisteemi arendajatega ning teabehalduse valdkonnaga tegelema.

Koosolekul osalejad jagasid tunnustust - Siseministeerium on valdkonna korraldamisel Uks edulugusid ning eeskujuks teistele riigiasutustele!

2. Aktuaalsete teemade llevaade (teenus)
Uldised teemad:

® Projektijuhi Aivi Elleri perekonnanimi on muutunud - Aivi Koppel ning Aivi on pikemale puhkusele minemas 19.04. Tema asemele tuleb Aire
Oismae, kes alustab 01.04.2024.

® S. Salla markis, et ka tema on liikumas ning tema viimane paev Rahandusministeeriumi riigihalduse osakonna ndunikuna on 11.03. Hetkel ei
oska Oelda, kes votab tlesanded ule.

® Alustame martsis labiraékimisi AKI, Patendiameti ja Konkurentsiametiga.

® [nfokorje 2023 léks valja. Tahtaeg: 22. marts 2024. a. Jargmisel kohtumisel saame teha esmase Ulevaate.

® Teenuse téorihma tegevuskava:

© Toimingud juurdepaésupiiranguga dokumentidega - marts


https://confluence.rmit.ee/download/attachments/346868548/DHT%20juhtr%C3%BChma%20kohtumine_20240306.pdf?version=1&modificationDate=1710229845044&api=v2

© EISiga seotud tegevuste Uhtlustamine (EIS juhend) - marts-aprill
© Dokumendihalduskordade analiilis — mai-juuni.
® Liigitusskeemi toorihm —
© Finants- ja majandustegevus (marts)
© Uldised teemad — funktsioonide pealkirjad (mérts)
©  Aprill - kokkuvdte, edasine tegevuskava

AK piiranguga seotud tegevuste kirjeldamine

Uldine pdhiméte: vastutus kehtestatud piirangu eest on dokumendi taitjal/koostajal, dokumendihaldur saab toetada tehniliste tegevustega.
Too6rihma eesmark oli:

* kirjeldada ara AK piirangute maaramisega seotud tehnilised tegevused,

® (htlustada praktikaid,

® tuua valja vastutused erinevates siisteemides (DHS, EIS) ning vastutajate vahel (dokumendihaldur, koostaja/téitja, EIS administraator,
teabevaldaja).

® kaardistada p6hikiisimused, mis igapéevases t66s esile on kerkinud.

https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageld=311496749

K.Madismae tdi vélja, et tegemist on veel kindlasti td6dokumendiga (kavandiga), millega to6rihm jatkab tegevust.
Palume ka juhtrihmal kavandiga tutvuda ning jagada oma praktikaid, tekkinud kusimusi, kitsaskohti.

Dokumendis on kirjeldatud AK piirangu

madramine asutuses koostatavale dokumendile.
pikendamine asutuses loodud dokumendil.
kehtetuks tunnistamine AK kehtivuse ajal.
kehtivuse 18pp kehtivuse tahtaja saabumisega.
kehtivuse [6pp siindmuse saabumisega.
muutmine piirangu kehtivuse ajal.

muutmine teise asutuse teavituse alusel.

Uldised tahelepanekud teema senisest arutelust:

® Asutused erinevates etappides teemaga tegelemisel.

® Palju halduskoormust piirangutega tegelemisel (registreerimisel tdpsustada piirangud Ule — kehtivuse 16pus hindamine)

® Praktikad sdltuvad osaliselt DHSide funktsionaalsustest (nt AK piirangu muutmise korral kinnituskirja saatmine, AK piirangute (imbertdstmine
vastutaja muutumisel, LiveLinkis puudus seni v8imalus AK piirangu kehtivust jalgida, jmt).

Kogusime kokku AKI seisukohad praktikas tekkinud kiisimustele:
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0043/AKI+seisukohad

Kellel on veel taiendavalt lisada, siis palun saatke.

3. Ministeeriumide kirjavahetuse analuis

Eelmisel kohtumisel jai pooli arutelu ministeeriumide kirjavahetuse analuiiisi kohta.

K.Madismae tdi valja, et analtiiis on endiselt vajalik, kuna see toetab nii teenuse kui uue DHSi arendamisel tehtavaid otsuseid ja voimaldab seada
moddikuid nende hindamiseks. Naiteks jargnevalt on vélja toodud uue DHSi alameesmargid:

lihtsam, intuitiivsem ja mugavam siisteemi kasutamine;
optimaalsemad tédprotsessid ja efektiivsem t66 dokumentidega
labipaistvam riik

digitaalse jalajélje vahendamine

kodanikele lihtsam ja kiirem suhtlus riigiga

kasutajate suurem rahulolu siisteemiga

susteemi jatkusuutlikkus, tookindlus ja turvalisus,

arendus ja hoolduskulude kokkuhoid 30%.

Analiiusi tulemusel saame Ulevaate:

kui palju on ministeeriumide omavabhelist kirjavahetust?

kui palju on kirjavahetust haldusalaga?

kui palju on ministeeriumidel kirjavahetust teiste riigiasutustega?

mis teemadel toimub kirjavahetus?

Kui palju on AK piiranguga dokumente?

Mis on riigisektori omavahelise kirjavahetuse osakaal kogu kirjavahetuse mahust (eraisikute ja muude juriidiliste isikute kirjavahetus).

Valjavdte 2023. a kirjavahetusest sisaldab jargmisi andmeid:

® dokumendiliik (sissetulev/véaljaminev Kiri)
® pealkiri
® registreerimise kuupéaev


https://confluence.rmit.ee/pages/viewpage.action?pageId=311496749
https://confluence.rmit.ee/display/RTK0043/AKI+seisukohad

registreerimisnumber

sari

saatja/saaja

seosviit

juurdepaasupiirangu marge (avalik, AK),
véljasaatmise viis

Teenindatavate asutuste puhul teeb valjavotte RTK.
Toimus arutelu, kuidas valjavotteid teha. Lepiti kokku, et:

® ministeeriumid votavad ise valjavotted 2023. a kirjavahetusest, sh sisaldab véljavéte eraisikutega ja juriidiliste isikutega seotud kirjavahetust.
Véljavottesse tuuakse saatja/saajana tksnes ministeeriumid ja riigiasutused. Eraisikute ja muude juriidiliste isikute puhul andmed
anonlimiseeritakse (asendatakse markega "eraisik" v&i "juriidiline isik").

® valjavottest jaab valja riigisaladusega, jm ministeeriumi tlitundlik teema - numbriliselt tuuakse vélja, mitu kirjet tildmahust valja jai.

® anallils viiakse l&abi aprillis, kui on labi eelmine infokorje. Tapsemalt lepitakse ajavahemik kokku jargmisel juhtrihma kohtumisel.

3. Muud teemad

Arutleti e-kirjade registreerimise praktikat erinevates asutustes, eelk8ige, kuidas on kasutajaid juhendatud - millised kirjad vajavad registreerimist, kuidas
selle Ule otsustada.

Enamasti sisaldavad dokumendihalduskorrad Uldiseid satteid (registreeritakse tdendusvaartusega teave), tdpsemalt juhendatakse teenistujaid koolitusel ja
kui jaéb kisimusi Ulesse, siis dokumendihaldurid toetavad/ndustavad otsustamisel. Kdlas ettepanek, et see vdib olla tiks juhis/sénum, mida saab
asutustedleselt Ghtlustada.

Jargmine kohtumine toimub 17.04. kell 10.00-12.00.
Teemad:

E-toimiku tutvustus.

Toimingud juurdepaésupiiranguga teabega.

Ulevaade 2023. a dokumendimahtude ja IS kaardistusest.
Aktuaalsed teemad (keskne teenus, asutused)

Kokkuvdtte koostas:

Kristi Madismae
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